SO LAO PONG — THUONG BINH VA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HOI TINH THUA THIEN HUE Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TRUNG TAM CONG TAC XA HOI
VA QUY BAO TRQ TRE EM
S6: 113/QP-CTXHQBTTE Thira Thién Hué, ngay 07 thang 8 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong
tai Trung tam Cong tac xa hgi va Quy Bdo trg tré em

GIAM POC TRUNG TAM CONG TAC XA HOQI VA QUY BAO TRQ TRE EM

Can cwr Ludt Quan Iy, su dung tai san cong ngay 21/6/2017;

Cdan cir Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong;

Can civ Quyét dinh sé6 50/2017/0D-TTg ngay 31/12/2017 cia Thi tuwéng
Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy méc, thiét bi;

Can cir Théng tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ciia
Bo Tai chinh - B6 Noi vu Quy dinh ché dé tw chu, tw chiu trdach nhiém vé sir dung
kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cdc co quan nha nude;

Can cu Quyet dinh sé 07/2022/0D-UBND ngay 17/02/2022 cua UBND tinh
Thira Thien Hué ve vigc sira d6i, b6 sung mét sé diéu cia quy dinh ban hanh kem
theo quyét dinh sé 42/2018/0P-UBND ngay 08/8/2018 ciia UBND tinh vé viéc ban
hanh quy dinh vé phdn cdp quan Iy tai san céng tai co quan, t6 chire don vi thuéc
pham vi quén Iy ciia dia phwong trén dia ban tinh Thira Thién Hué;

Can cir Quyét dinh sé6 2918/2021/0P-UBND ngay 11/11/2021 ciia UBND
tinh Thira Thién Hué vé quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té
churc cua Trung tam Cong tdac xa hoi va Quy Bao tro tré em thuoc So Lao dong —
Thwong binh va Xa hoi;

Theo dé nghi ciia Phé Truéng phong Phong Hanh chinh — Tong hop.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y, sir dung tai san
cong tai Trung tim Cong tac xa hoi va Quy Bao tro tré em (kém Quy ché).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Lanh dao Phong Hanh chinh — Téng hop, Linh dao cac Phong
chuyén mon thudc Trung tdm va céc to chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu biéu 3;
- S6 LbTBXH;

-BGD TT;
- Luu: VT, HCTHwmL.
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SO LAO BPONG — THUONG BINH VA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA HOI TINH THUA THIEN HUE Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
TRUNG TAM CONG TAC XA HOI
VA QUY BAO TRQ TRE EM
QUY CHE

Quan ly, str dung tai san cong
tai Trung tim Cong tac xa hdi va Quy Bdo trg' tré em
(Ban hanh kem theo QD so 113/0D-CTXHQBTTE ngay 07/8/2023

cua Trung tam Cong tac xd hgi va Quy Bao tro tré em )

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh viéc quan ly, s dung tai san cong tai Trung tam Cong tac xa hoi va
Quy bao trg tré em (goi tat 1a Trung tam).

Piéu 2. Péi twong ap dung

’ Tét ca cac Phong chuyén mon, vién chirc quan 1y, vién chirc, nguoi lao dong

(viet tat la VCNLD) cong tac tai Trung tam.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Tai san cong la cac tai san tai Trung tam dugc hinh thanh tur:

a) Viéc su dung ngudn kinh phi ngan sach nha nudce cap cho don vi dé mua sam

trang bi; nguon gdoc tir ngan sach nha nudc; nguon Von huy dong, lién két voi cac to
chtrc, ca nhan theo quy dinh ctia phap luat va cac nguon hop phap khac.

b) Puogc xac lap quyén s0 httu Nha nudc giao cho Trung tam quan ly, su
dung; tai san dugc cac don vi, to churc, ca nhan bi€u, tding Trung tam.

2. Tai san khong phai la tai san cong la cac tai san duoc hinh thanh tur viée su
dung kinh phi cia VCNLD dé mua sam.

Piéu 4. Phin loai tai san cong

1. Tai san cong nhu sau:

a) Tai san c¢b dinh hitu hinh, gém: Tru sé lam viéc va cgic tai san gén lién véi dit,
phuong tién van tai, mdy moc trang thiét bi lam viéc, tai san c6 dinh hiru hinh khéc.

b) Tai san c6 dinh v hinh gdm: Quyén str dung dat, tai san cb dinh vo hinh khéc.

2. Cac loai tai san cong

a) Dat, hé thong cac cong trinh xay dung trén dét va trang thiét bi di kém, cay cbi.

b) May moc, thiét bi van phong phd bién; may moc, thiét bi chuyén dung.

¢) Thudc, vat tu, vat dung, thiét bj phuc vu cong tac cham soc sirc khoe.

d) Xe 6 t6; vat dung, d6 dung phuc vu cap dudng, day nghé - lao dong san
xuat, sinh hoat hang ngay cua cac doi tugng.

c‘}) ch tai san khac khong néu tai diéma, b, ¢, d pﬁa khoan 2, Piéu 4 nhung
c6 ngudn goc hinh thanh dugc néu tai khoan 1, 2 cua Diéu 3.
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Piéu 5. Nguyén tic quan Iy, sir dung tai san cong

1. Tai san coéng duge quan 1y thong nhat, c6 su phan cong quan 1y, sir dung
cu thé. Trong d6, mdi tai san duoc giao cho mot ca nhan hoic mdt Phong chuyén
mon quan 1y va néu giao cho Phong chuyén mon thi Phong chuyén mon d6 cé trach
nhiém phéan cong mot ca nhan quan 1y, st dung, dé xuét sita chita hodc thanh ly.

2. Tai san cong phai dugc st dung dung muc dich, theo tiéu chuan, dinh
muec, ché do dam bao cong bﬁng, hiéu qua va tiét kiém; thuong xuyén kiém tra, bao
dudng, stra chita dé tai san 1au hu hong, dugc st dung lau dai, hi¢u qua.

3. Tai san cong phai dugc kiém tra, thong ké, ghi vao sb sach theo quy dinh.

Piéu 6. Cac hanh vi bi nghiém cAm khi quan ly, sir dung tai san cong

1. C6 y 1am trai cac quy dinh cia Nha nudc, cua Trung tim vé quan 1y, st
dung tai san cong.

2. Loi dung, lam dung chtrc vy, quyén han chiém doat, chiém gilt va st dung
cho muc dich ca nhan.

3. Str dung tai san cong khong dang muyc dich; khong giit gin, ¢d ¥ lam hu
hong tai san; st dung tai san lang phi.

4. Khong thuc hién hoac thuc hién khong dﬁy du trach nhi¢ém, nghia vu trong
quan ly, str dung tai san cong.

5. Cac hanh vi bi nghiém cidm khac trong quan 1y, st dung tai san cong theo
quy dinh cua phap luat.

‘ Chuong I -
QUY DINH VE TRANG BI, QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 7. Trang bi tai san cong

Viéc trang bi tai san cong dé phuc vu cdng tac s& cin clr vao chic ning,
nhiém vu cua mdi Phong chuyén mon va vi tri vi¢e lam cua cac vién chirc quan 1y,
vién churc, nguoi lao dong, cu thé:

1. Tiéu chuan trang bi may moc, thiét bi vin phong pho bién: Vién chiic quan 1y
va vién chirc, nguoi lao dong lam cac cong viée lién quan dén cong tac hanh chinh.

2. Ngoai ra, can cr chire ning, nhiém vy ctia timg Phong chuyén mon dé trang bi
c4c may moc, thiét bi, cong cu, dung cu, vat tu khac (ngoai cac tai san quy dinh tai
khoan 1) dé dam bao moi hoat dong cua don vi troi chay, thong sudt, an toan.

Piéu 8. Phan cip quan 1y, sir dung tai san cong

1. Phong Hanh chinh - Téng hop giup Giam ddc quan 1y, theo ddi, kiém tra viéc
str dung tai san cong tai Trung tAm; tham muu Giam dbc viéc bd tri tai san tai phong
lam viéc ciia cac ddng chi trong Ban Giam déc, co s¢ 2 va cac Phong chuyén mon.

2. B6i véi tai san cong bd tri tai co so 2, giao déng chi Pho Giam dbc phu
trach co s& 2 chiu trach nhi€ém quan ly, phan cong st dung.

3. Ban Giam déc Thu trudng cac PhC)ng chuyén mon duoc bd tri tai san cong
chiu trach nhiém vé viéc quan ly, sir dung Céc tai san dugc giao; kip thot thong tln
bdo cao tinh trang cua tai san céng (qua Phong Hanh chinh - Téng hop dé tong



hop) dé Giam doc biét, c6 huéng xtr 1y.

3. Vién chuc, nguoi lao dong duogc giao quan ly, st dung tai san chiu trach
nhiém trudc Lanh dao Phong vé tai san duoc giao; kip thoi bdo cdo tinh trang tai
san dé Lanh dao Phong biét, c6 huéng dé xuat, xu 1y.

Pic¢u 9. Giao quan Iy, sir dung tai sin cong

1. Can ct chirc nang, nhi¢m vu cua cadc Phong chuyén mon va tham muu cua
Phong Hanh chinh - Téng hop, Giam ddc sé& bo tri tai san cong cho phu hop.

Truong hop co sy diéu chuyén tai san giita cac Phong chuyén mon véi nhau
s& tién hanh theo trinh ty nhu sau: Phong ban giao c6 trach nhiém 1ap Bién ban ban
giao tai san; 2 Phong giao - nhan tai san ky vao Bién ban ban giao tai san; Phong
ban giao gii Bién ban ban giao tai san cho Phong Hanh chinh — Tong hop dé biét, theo
doi tai san (ap dung trong trrong hop Phong chuyén mon ban giao khong phai 1a Phong
Hanh chinh - Tong hop).

2. Pho Giam ddc Phuy trach co s 2/Thu truong cac Phong chuyén mén nhan
tai san cong co6 trach nhiém phan cong VCNLD quan ly, stir dung tai san ding muc
dich, c6 hi¢u qua.

Phé Giam dbc Phu trach co s 2/Thi truong cac Phong chuyén mén cé quyén
diéu chuyén tai san, thiét bi trong ndi bo co so/Phong chuyén mon clia minh dé tai san
duoc str dung hop 1y, hidu qua. Khi diéu chuyén tai san, nguoi ban giao ¢ trach nhiém
1ap Bién ban ban giao tai san; 2 bén giao - nhan tai san ky vao Bién ban ban giao tai
san; ngudi ban giao tai san giri Bién ban ban giao tai san cho Pho Giam dbc Phu trach
co s& 2/Thu trudng Phong minh dé biét, theo doi tai san.

3. Vién churc, nguoi lao dong dugc giao quan ly, st dung tai san chiu trach nhiém
trudc Pho Giam dbc Phuy trach co s¢ 2/Thi trudng phong ciia minh vé tai san cong
duogc giao; kip thoi b4o co tinh trang cua tai san dé Pho Giam doc Phy trach co so
2/Thi truéng Phong minh biét, c6 hudng dé xuat, xtr 1y. Trudng hop tai san bi mat
hodc bi hu hong do pha hoai hay do qua trinh st dung da 1au, VCNLD thuc hi¢n:

a) Bao cao Pho Giam doc Phu trach co s¢ 2/Thu truong Phong minh vé tinh
trang clia tai san cong. Néu tai san bi mat, hu hong do c4 nhan gy nén thi phai viét
Bang tuong trinh néu 1y do lam mat, 1am hu hong tai san.

b) Bé xuit phuong 4an sita chita, thay thé hoic thanh 1y tai san bi hu hong.

c) béi véi cac tai san bi hu hong khong thé sita chita hodc c6 thé su dung
nhung ¢ nguy co mat an toan, mat vé sinh, kém thAm my, ... thi VCNLD tong hop
lai (khong virt bo) dé cap trén xem xét, quyét dinh viéc hay bo hodc thanh ly.

4. Phong Hanh chinh — Tong hop ¢6 trach nhiém lap s6 sach quan 1y toan bo
tai san cong cua Trung tdm; thuong xuyén theo doi tinh hinh quan ly, st dung tai
san cOng tai co s6 2, cac Phong chuyén mén va ca nhan; kip thoi tong hop, béo cdo,
dé xuat Giam ddc sira chita cac tai san hu hong, mua sam tai san moi thay thé tai
san hu hong, hudng xur ly dbi voi tap theé, ca nhan dé mat, hu hong tai san (néu co).

Piéu 10. Vé quan Iy, sir dung tai san cong chung
1. Quan ly, sir dung Hoi truong tai co sé 1
) Giao Phong Hanh chinh — Téng hop quan 1y, sir dung toan bo tai san dugc
bo tri trong HOi truong.
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b) Khi ¢6 nhu cau sir dung Hoi truong, Phong chuyén mon dé xuét voi Phong
Hanh chinh — Tong hop d€ sap xep, bo tri. Trong qua trinh s dung cac Phong
chuyén mon va ca nhan khong di chuyén tai san ra khoi Hoi truong.

2. Quan ly, sir dung cac Phong: Tiép khach, Phuc hoi chirc ning, Lao
dong san xuat, O ciia ddi twong, Xem tivi va Nha tang I¢ tai co sé' 1

a) Giao Phong Quan 1y, cham soc va day nghé quan 1y, st dung toan bo tai
san duoc bd tri trong cac Phong: Tiép khéch, Phuc hdi chiic nang, Lao dong san Xuét,
O cua dbi tuong, Xem tivi va Nha tang 18 tai co so 1.

b) Khi ¢6 nhu cau hop, tiép khach, tiép cac tap thé hodc ca nhan tir thién, ... tai
Phong tiép khach cac Phong lién quan dé xuit v6i Phong Quan 1y, cham soc va day
nghé dé bd tri. Trong qua trinh sir dung cac Phong chuyén mon va ca nhan khong di
chuyén tai san ra khoi Phong tiép khach.

2. Quan ly, sir dung thiét bi, hé thong tin hoc

- Vién chirc quan 1y, vién chirc, nguoi lao dong dugc giao quan ly, st dung
mAy vi tinh va cac thiét bi tin hoc phai str dung dang muc dich; khdng thdo may, tu
stra chita hodc thay ddi cac chuong trinh, phan mém tGng dung da dugc cai dit dé
phuc vu cong tac chuyén mon ctia Trung tam.

- Viéc soan thao, luu trit cac tai liéu “Mat”, “Tdi mat”, “Tuyét mat” phai thuc
hién trén may tinh khong c6 két ndi internet.

Piéu 11. Kiém ké tai san cong

1. Pinh ky thang 12 hang nim, Phong Hanh chinh — Téng hop tham muu
Giam ddc thanh 1ap Hoi dong kiém ké tai san, K& hoach kiém ké tai san.

2. Hoi ddng kiém ké tai san t6 chire kiém ké thyc té tai san coéng da duogc
giao cho cac dong chi trong Ban Giam ddc, cac Phong chuyén mon quan 1y, st
dung, viéc kiém ké phai 1ap Bién ban cu thé. Bién ban kiém ké thuc té phai co day
du chit ky chir ky xac nhan cua cac thanh vién caa Hoi dong va ca nhan nguoi duoc
giao tai san.

3. Két thuc hoat dong kiém ké, Hoi dong kiém ké tién hanh: Lap Bién ban
kiém ké chung cta don vi; to chitc d6i chiéu tai san giao quan 1y, sir dung thuc té
clia co sO 2, cac Phong, ca nhan véi so sach ké toan; xac dinh sy chénh 1éch (néu
c6) va nguyén nhan; bao céo Giam déc két qua kiém ké cudi cung.

Piéu 12. Xir Iy truwong hop vi pham trong quan 1y, sit dung tai sian cong

Tap thé, ca nhan khi duoc giao quan 1y, sir dung tai san cong néu dé mat, lam
hu hong tai san phai:

a) Co trach nhiém stra chira tai san hu hong va mua lai tai san bi mat, tai san
hu hong khong thé sita chira.

b) Trudng hop dé mat tai san, lam hu hong tai san dan dén hau qua nghiém
trong vé ngudi, gdy thiét hai vé tai san cho don vi thi s& bi xtt Iy theo quy dinh cua
phap luat hién hanh va Quy ché 1am viéc ctia Trung tam.
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_ Chuong I1 .
QUY PINH VE MUA SAM, THANH LY TAI SAN CONG

Piéu 13. Tham quyén quyét dinh mua sim tai san cong
Can ctr thim quyén duoc giao, Giam d6c Trung tdm dugc phép mua sap

nhiing tai san cong ma khong trai voi cac quy dinh lién quan vé mua sam tai san
ctia Trung wong, ctia Tinh va ctia Giam dc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Piéu 14. Quy trinh mua sim, sira chira, bao dudng tai san cong

1. Quy trinh mua sim tai sin cong

a) Can cu dinh muc st dung (déi voi mot sd tai san, hang hoa phuc vu cho
cac doi tuong) va nhu cau thuc hién nhiém vu thuc té, cac Phong chuyén mon 1ap
Gidy d& xuét trinh Giam déc.

b) Trén co s6' y klen ciia Giam dbc, Phong Hanh chinh - Tong hop kiém tra,
xdy dung ké hoach mua siam tai san trinh Giam dbe phé duyét; sau khi dugc phé
duyét, Phong Hanh chinh — Tong hop to chitc mua sam tai san. Trong d6, tai san
mua phai ma&i 100%, con han st dung va dugc don vi ban cép hoa don, ching tu
day du theo quy dinh.

c) Tai san sau khi mua phai dugc nhap kho dé bao quan, ghi vao sb sach dé
theo do1, quan ly.

d) Tai san khi ban giao cho Phong, ca nhan lién quan quan ly, su dung phai

1ap Bién ban ban giao tai san va ghi vao s6 sach phuc vu cong tac theo ddi, kiém
Ké.

2. Bao dudng, sitra chira tai san cong

a) Cac Phong, ca nhan duoc giao quan ly, su dung tai san phai cé trach
nhiém bao quan tai san dé sir dung lau dai. Tuy nhién, khi quan 1y, st dung phat
hién tai san c6 nguy co bi hu hong néu khong duoc bao dudng, bi hu hong thi Lanh
dao Phong chuyén mén 1ap Gidy dé xuat bao dudng, sita chita trinh Giam doc.

b) Trén co so ¥ kién cua Giam déc, Phong Hanh chinh - Tong hop kiém tra,
xay dung ké hoach bao dudng, sita chira tai san trinh Giam d6c phé duyét; sau khi
duoc phé duyét, Phong Hanh chinh — Tong hop t6 chirc thué don vi lién quan bao
dudng, sita chita tai san va dugc don vi ban cap hoa don, chimg tir day du theo quy
dinh.

c) Truong hop cap bach, ¢6 nguy co anh hudng dén tinh mang ctua moi
nguoi, gay thiét hai vé tai san cho don vi, Pho Giam ddc Phu trach co s¢ 2/Thu
truéng Phong phong chuyén moén khan truong thué don vi lién quan dén bao
dudng, stra chita tai san c6 nguy co bi hu hong, bi hu hong (nhu ga ro ri, dién bi
chap - 10 ri, thiét bi nuéc hong nén nude chay lién tuc, ...) sau d6 bdo cdo Gidm
doc biet.

Piéu 15. Hity bé, thanh 1y tai sian cong

1. Tai san cOng s€ thuc hién huy ba, thanh ly khi:

- Tai san dd hét han str dung theo ché d6, khong thé tiép tuc str dung (do hu
hong, gap su ¢ ma khong thé khac phuc dugc...);

- Tai san chua hét han str dung theo ché d6 nhung bi hu hong khéng thé sira
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chira hoac vi¢c stra chira khong mang lai hi¢u qua.

2. Khi phat hién cac tai san dugc giao quan 1y, st dung thudc cac truong hop
néu tai khoan 1 Piéu ndy, cic ddng chi trong Ban Gidam dbc, Truong cac Phong
chuyén mén kip thoi thong tin, bao cao va giri kém danh s&ch tai san dé nghi hiy
b, thanh Iy vé Phong Hanh chinh — Téng hop dé tong hop.

3. Phong Hanh chinh — Téng hop 1ap danh sach cac tai san thudc cac trudng
hop néu tai khoan 1 Piéu nay trinh Giam ddc xem xét, phé duyét. Sau khi dugc phé
duyét, Phong Hanh chinh — Tong hop tham muu Giam dbc thanh 1ap Hoi dong hity
b, thanh 1y tai san theo quy dinh (ddi véi tai san khong thudc tham quyén quan ly
ctia Trung tAm thi d& nghi Hoi dong thanh 1y cip trén xem xét).

~ Chuwong I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. To chirc thuc hién

1. Truong phong Hanh chinh — Tong hop c6 trach nhiém theo déi, dén ddc,
kiém tra viéc thue hién Quy ché nay cua cac tap thé, ca nhéan; kip thoi bao céo
nhiing vudng mic, phat sinh dé Giam déc biét, c6 giai phap xir Iy phu hop.

2. Ban Giam ddc ting cuong chi dao cac Phong chuyén mdn, vién chue, nguoi
lao dong thuc hién nghiém tic Quy ché

3. Truéng cac Phong chuyén mon trién khai, kiérp tra, giam sat, nhic nho
VCNLD trong phong minh thyc hién nghiém tic Quy ché.

4. Vién chirc va nguoi lao dong nghi€m tuc thyc hién cac quy dinh dé ra trong
Quy ché nay.

Piéu 17. Hi¢u lure thi hanh

~ Quy ché ndy c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky va nhiing quy dinh truc dy tréi véi Quy

ché nay déu bi bai bo.
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